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INTRODUCCION

La funcion de Oficiala Electoral, abarca la de realizar la certificacion de
documentos, con la reforma del Reglamento de la funcion de Oficialia Electoral en

2020, se establecio y preciso el procedimiento a seguir para las Ratificaciones.

Ratificar es el acto o hecho de afirmar o revalidar un documento. El capitulo V
del Reglamento, denominado “De las Ratificaciones”, establece el procedimiento
que debera seguirse para la atencion de la ratificacion de algun documento.
Durante el proceso electoral, generalmente, la figura de ratificacion es utilizada
para ratificar las renuncias de aspirantes de candidaturas, candidaturas, asi como
renuncias de funcionarios que integran los ODES o ratificaciones o desistimientos
de un procedimiento administrativo sustanciado por la Direccion Ejecutiva de

Asuntos Juridicos.
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1. Procedimiento para la atencion de ratificaciones

Las ratificaciones de los escritos de renuncias o de algun otro documento, se
deberan realizar de manera inmediata, tomando en cuenta dos principios
esenciales de la funcién de oficialia electoral: el de inmediacion y oportunidad, es
decir que se requiere que estas actas de ratificaciones, se realicen directa y
rapidamente; para lo cual, una vez estando presente el o la compareciente se

debera desahogar la diligencia.

Esta funcidn de ratificar la podran realizar en Oficinas Centrales como en
Consejos Municipales o Distritales, con personas que tengan delegada la funcion
de oficialia electoral, para ratificar renuncias presentadas directamente en la

UTOE o en los consejos electorales.
En razon de lo anterior, se describe los siguientes pasos a seguir:

1. Cuando se reciba una renuncia o ratificacién de un documento, el personal
del Consejo o de la UTOE, debera recibirla sellando el documento con el

sello correspondiente, anotando la fecha, hora y firma de quien lo recibe.

2. En el caso de Organos Desconcentrados, se avisara inmediatamente a la
Unidad, por el medio mas expedito; debiendo remitir al correo electronico
brindado para ello, la renuncia y el oficio donde se comunica esa
circunstancia. En el correo que para ese efecto envien, debera anotarse
como asunto: el nombre completo de la persona que renuncia, asi como el

cargo por el que renuncia.
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e La Unidad realizara el registro tanto de las ratificaciones recibidas en los
Consejos como las recibidas en el Organo central en el Libro de
Certificaciones de la Unidad Técnica de Oficialia Electoral, para generar los
folios y remitirlos en su caso, al Consejo donde levantara la ratificacion del

documento.

3. Para realizar la ratificacion del documento en comento, la persona que
renuncia debera:
» Estar presente (este es un acto personalisimo y no puede hacer con
ningun tipo de representante);
= Presentar una identificacién Oficial (INE o pasaporte)
= Presentar el documento original objeto de la ratificacion.
= En el proceso de elaboracion del acta de ratificacion, antes de la firma
de las misma, inmediatamente se debera remitir al correo electrénico
, para la revision por la
UTOE, igualmente de las actas elaboradas en Organo Central. El acta
de ratificacion se devolvera por la misma via, junto con observaciones,
que, en su caso se requieran, las cuales se deberan solventar de forma

inmediata.

= Una vez hecho lo anterior, se generaran 3 juegos de actas de
ratificacion, estos deberan ser firmados en cada una de las fojas,
incluido el anexo (3 juegos de copia del escrito de renuncia); por la o el

compareciente y la persona encargada de diligencia.
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Posteriormente se procedera a colocar el sello de la Oficialia Electoral,

en cada una de las fojas, incluyendo el anexo.

Hecho lo anterior, se procedera inmediatamente a entregar el primer
juego al o la compareciente, devolviéndole su credencial oficial y el

escrito de renuncia que exhibio.

Inmediatamente, en el caso de los ODES, se debera remitir en forma
digital al correo electronico
,,» el acta de ratificacion,

para que la UTOE remita al area tramitadora el acta generada

Cabe recordar que, dada la trascendencia de este acto, debera
realizarse en las instalaciones de las oficinas del Consejo Municipal o
Distrital segun corresponda o en Oficinas Centrales de la UTOE, en
estricta presencia de la persona que renuncia, quien debera presentar

su credencial oficial ante la persona fedataria.

racion del acta de ratificacion

El Reglamento de la funcion de Oficialia Electoral, establece que, para la validez,

toda actu

acion propia de la funcion de Oficialia Electoral debera constar por

escrito; esto es la “Forma”, uno de los principios de la funcion de Oficialia

Electoral.


mailto:utoe-atencion-ratificaciones-2022@gmail.com

ODLE

Veracruz

UNIDAD TECNICA DE OFICIALIA ELECTORAL

Para la elaboracion de la ratificacion, se deberan cumplir con las formalidades,
que para las actas se especifican. Por lo que los formatos que se anexan al
presente Manual, contiene los elementos de forma, como es encabezado, los
margenes, interlineado, el tipo de letra, tamano de foja, numeracion de paginas,
cerrado de los espacios blancos si los hubiere y demas especificaciones
necesarias para levantar las actas. Por lo que se debera respetar y cuidar la forma
en el levantamiento de una ratificacion, a fin de que todas las actas emitidas

tengan los elementos necesarios y uniformidad que para su validez.

Por lo que, en los siguientes apartados, se presentan dos formatos para

elaboracioén de ratificaciones en Consejo Municipal y en Oficinas Centrales

1.2.1 Elaboraciéon de Ratificacion de renuncias de funcionarios de ODES

A continuacion, se sefala de forma numérica los pasos a seguir para levantar un

acta de Ratificacidon cuando se trate de una renuncia presentada por algun

funcionario o funcionaria integrante del Consejo (Anexo 1):

1. Datos de identificacidon del acta (nomenclatura la cual es proporcionado por
la UTOE).

2. Municipio en el que se realiza la ratificacion.

3. Hora de inicio y fecha con letra de la realizacion de ratificacion.

4. Nombre de la persona fedataria, encargado de la diligencia y el oficio

delegatorio otorgado por el Secretario Ejecutivo.

5. Fundamento Juridico.
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6. Oficio de la UTOE en el cual se le asigna realizar la diligencia para la

ratificacion.

7. Oficio del area (Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral), el nombre y

cargo.

8. Fecha y hora con letra de recepcién del escrito de renuncia.

9. Nombre del o la compareciente y cargo por el cual renuncia (incluyendo si

es suplente o propietario)

10. Numero de inscripcidn del libro de registros en el que quedo asentando

(nomenclatura la cual es proporcionado por la UTOE).
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I~
-

Veracruz v

[ACTA:CM000/000/2022(1)]

En el municipio [2}] Veracruz, siendo las horas con
[’ninutos del dia de del afio dos mil veintidés(3), Ia{el]]
Suscritalo) ., personal con delegacion de funciones de Oficialia™

Electoral del Organismo Plblico Local Electoral del Estado de Veracruz, de
conformidad a lo establecido en el oficic nimero OPLEVISE! _ [2022(4); con |
o,

}uﬁdamentu en los articulos 116, fraccion IV, inciso c), punto Go. de la Constituciﬁhx_l
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115, fraccion X, del Codigo Electoral para
el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como con los articulos 7,
numerales 1 y 2; 8 numeral 1; 11 numeral 1; 46 y 47, del Reglamento para el
Ejercicio de la Funcidn de Oficialia Electoral del Organismo Pulblico Local Electoral

del Estado de Veracruz(5), con la finalidad de atender el oficio nﬂme[g;"
EJPLEWOEI_IEOZZ{E}, signado por la Titular de la Oficialia Electoral,]con relacion
‘al OPLEV/DEOE/___ /2022(7), suscrito por el(la) , Director(a)
Ejecutivo(a) de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral de este Organismo;

\mediante el cual solicita la intervencién de la Unidad Técnica de Oficialia Electoral )

“

EJEIFE que se realice la Ratificacion del escrito presentado en fecha del

mes de del presenie afio a las horas con minutos(8),
e

)

‘por el{la) ciudadano(a) _mediante el cual informa su |
renuncia al cargo de (9).

A

eticidn que es inscrita en el libro de Certificaciones de la Unidad Técnica de
ficialia Electoral con folio 000/2022(10). Por lo anterior, procedo a; ——————

p A
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11.La hora con letra en que se desarrolla la comparecencia.

12.Domicilio del Consejo Municipal donde se desarrolla la comparecencia.

13.La credencial oficial con que se identifica el o la compareciente.

14.La manifestacion expresa del compareciente de renunciar al cargo.

15. Describir el escrito de renuncia: el numero de fojas con letra, tamafio
(carta u oficio), si contiene rubrica o firma, el nombre que aparece debajo
de la firma (del o la compareciente), el sello del Consejo Municipal, la

fecha y hora con que se recibio el escrito.

16.Asentar textualmente del escrito, la parte donde renuncia al cargo y que

ratifica voluntariamente el contenido.

17.La hora en que se cierra la comparecencia.
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Veracruz —

ACTA:CMOOO/OO0D/2022

DAR FE
[Que: siendo las horas con minutos{11},]estando constituidafo) en
las instalaciones del Consejo Municipal _ de Veracruz, ubicado en la Calle]
[ namerc__ de la Colonia . con Coadigoe Postal (12), con IaJ

finalidad de atender la comparecencia del(la) ciudadano{a)

2

[en este acto se identifica con la credencial de elector con fotografia, expedida por

el (13), por lo gue una wvez wverificada la misma, se

feféctl.'la su devolucion; el cual manifiesta de forma libre y voluntaria lo siguient’é‘:\_
| “Que comparezco por mi propio derecho, con fundamento en el articulo § de fa |
Constitucion Peolittica de los Estados Unidos AMexicanos, y 7 de la Constitucion
Politica del Estado de Veracruz de Ignacio la Llave, a ratificar en todas y cada una
de sus parfes el escrito que formulé en fecha _ de _ de la presente anualidad,
dingido al ___ .| (Presidenfe del Consejo Electoral Municipal o del Orgarnismo
Fublico Local Electoral del Esfado de Veracruz), con el cual doy por ferminada mi

I"Q‘E_rgﬂ- felalyyle] del Consajo Municipal (14)~ —_/"'

A5| mismo hago constar que el{la) compareciente, exhibe un escrito constante ﬂé’\
____ fojatamafio ___ dOtil por su anverso, el cual observo gue contiene en la parte
inferior una ribrica y debajo el nombre * “y a un costado observo el
sello del logo del Organismo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz, del

=

‘Consejo Municipal .laleyenda fecha ® "y hora*® (15); que en esencia /

refiere lo siguiente: ~ * mismo que el{la) ™

compareciente manifiesta en mi presencia reconocer el contenido y firma del

documento que pone a la vista, siendo su voluntad ratificar el contenido y firma del

Qiamn{‘lﬁ], firmando la presente de conformidad. y,
[Ina vez asentados los hechos, y en ejercicio de la funcidn de Oficialia Electoral,
siendo las horas con (17) del dia que se actda.

b A
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18.Numero de fojas que conforman el acta de ratificacion (en numero y letra).

19.La fecha del escrito de la renuncia.

20.Numero de foja(s) que conforman el Anexo (en numero y en letra) y el
tamano de la foja.

21.El sehalamiento de que el acta se emite por triplicado (3 originales):
Una para él o la compareciente.
Una para el resguardo de la Unidad.
Una para el area que solicito el tramite, la Direccién Ejecutiva de

Organizacion Electoral

22.Fecha y hora en letra de la emision del acta de ratificacion.

23.Nombre y firma de la o el compareciente

24 Nombre y firma de la persona encargada de diligencia con fe electoral.

11
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Veracruz ——

ACTA:CMO00/000/2022
DOY FE Y CERTIFICO:

|.- Que lo transcrito e inserto concuerda fiel y exactamente con lo manifestado por

el{la) compareciente y con €l contenido que adverti en el documento descrito, mismo

que tuve a la vista.

[Il.- Que el presente instrumento consta de _ ( ) fojas dtiles por el anverso (18), |
[agregéndose al mismo el escrito de fecha __ de del ario en curso(19], ]

lconstante de 1 (una) foja tamario ati! por su anverso(20). ]

AIT-Tue Ta presente se emite por triplicado, un fanfo para la(el] comparecienfe, a
quien se le entrega en este acto, otro para la Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral y uno para resguardo de la Unidad Técnica de Oficialia Electoral (21), a
[\as ___ horas con minutos del dia de del afic dos mil

veintidds (22), firmando al calce los que en este acto intervienen.

CONSTE

' ™y ™

Lic.
C. Personal con delegacion de
Compareciente (23) funciones de Oficialia Electoral del

Consejo Municipal (24)

p PN y

3

12
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1.2.2 Elaboracion de Ratificacion de renuncias presentadas en la UTOE

A continuacion, se senala de forma numérica los pasos a seguir para levantar un

acta de Ratificacion cuando se trate de una renuncia presentada en la Unidad

Técnica de Oficialia Electoral por algun funcionario o funcionaria integrante del

Consejo (Anexo 2):

| eeoewo 00|

1. Datos de identificacion del acta (nomenclatura la cual es proporcionado
por la UTOE).

2. Municipio en el que se realiza la ratificacion.

3. Hora de inicio y fecha con letra de la realizacion de ratificacion.

4. Nombre de la persona fedataria, encargado de la diligencia y el oficio

delegatorio del Secretario Ejecutivo.

5. Fundamento Juridico.

6. Oficio de la UTOE en el cual se le asigna realizar la diligencia para la

ratificacion.

7. Oficio del area (Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral), el nombre y

cargo.

8. Fecha y hora con letra de recepcion del escrito de renuncia.

9. Nombre del o la compareciente y cargo por el cual renuncia (incluyendo si

es suplente o propietario)

10. Numero de inscripcion del libro de registros en el que quedo asentando

(nomenclatura la cual es proporcionado por la UTOE).

11.La hora con letra en que se desarrolla la comparecencia.

12.Domicilio de la Unidad Técnica de Oficialia Electoral.

13
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13.La credencial oficial con que se identifica el o la compareciente.

14.La manifestacion expresa de la o el compareciente de renunciar al cargo.

15. Describir el escrito de renuncia: el numero de fojas con letra, tamafio
(carta u oficio), si contiene rubrica o firma, el nombre que aparece debajo
de la firma (del o la compareciente), el sello del Consejo Municipal, la

fecha y hora con que se recibio el escrito.

16. Asentar textualmente del escrito, la parte donde renuncia al cargo y que

ratifica voluntariamente el contenido.

17.La hora en que se cierra la comparecencia.

18.Numero de fojas que conforman el acta de ratificacion (en numero y letra).

19.La fecha del escrito de la renuncia.

20.Numero de foja(s) que conforman el Anexo (en numero y en letra) y el

tamano de la foja.

21.El sehalamiento de que el acta se emite por triplicado (3 originales):
Una para él o la compareciente.
Una para el resguardo de la Unidad.
Una para el area que solicito el tramite, la Direccidn Ejecutiva de

Organizacion Electoral

22.Fecha y hora en letra de la emision del acta de ratificacion.

23.Nombre y firma de la o el compareciente

24.Nombre y firma de la persona encargada de diligencia con fe electoral.

14
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OPLE

Veracruz

ACTA: D00r2022(1)
En & municpia [2], Veracruz, siendo las horas con
riruios del dia ] chel afa des mil veirdidds 3], Lalel)
T T . personal con delegacion de funciones de Ofiaalia

Electoral del Organismo Poblico Local Electoral del Estads de Veracruz, de
canfarmidad a lo establecido en e ofico mimers OPLEVIZE!_ F20ZF2[4); con
furdamento en los articulas 116, frscadn IV, noiso o), punto Go. de ka Constilucon
Palitica de ks Estadas Unides Mexicanos; 115, fraccidn X, del Codigo Elecional para
ol Estada de Versorur de Igracia de B Lave: a=siocomo con los articulas 7,
numerakes 1y 20 8 numeral 1) 11 numeral 1; 46 ¢ 47; del Reglamenta para el
Ejarcicio e s Furcdn de Oficialia Elestoral del Onganiemo Publios Local Eleciaral
del Estado de Versocruz[S), con la finaidad de atender el oficio  mdmens
OPLEVIOE! ___ FE0Z2[5), sighada par la Tiular e b Oficialia Elecioral, con relacicn
al OFLEVIDEQE!_ 12022[T). suscrito por ekl , Dlirescton;a)
Ejacurreala) e la Dirscoitn Ejecutiva de Organizacion Elecioral de asha Onganisma;
miedianie & cual solicia la infersencian de la Unidad Técnica de Oficialia Elecioral

para que se realios la Ratificacion del escis presertade en fecha del
rhes de del presente= afio & las _ horas con minas8),
por ella) civdadanoas) . madEanie &l cual nfoma su
refuntcia al cango de ]

Paticitn gue e= irecrita an el libre de Capificaciones de la Unidad Técnica da

e DAR FE - —

Cue, siendo las hors con rminutce] 11), estando constiluidaia] en
la aficing la oficna gue ocoupa la Unidad Técnica de Oficialia Electoral de pste
Organemo, 9% en calle Judrer nomers B8, Zona Cenlre de la dudad de Nalapa-
Enriquesz, Veracrue, para ejercer la Funcidn de Oficialia Electorasl12), con la
fnalidad de aslender la comparecencia delfla) cdudadanoda) ,
an este acta = identifica con la credendal de electar con fotagralia, expedida por

1

15
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OPLE
Veracruz
ACTA:; ODS022

| (13, por ke gue una wez verificada la misma, s

efeciia su devalucion; el cual manifiesta de farma e y saluntaria o siguente:
“GQue comparezco sor i propio derecihg, con fincamenio an & arftwio & ae IS
Constiucicn Poliica de M5 Esfadios Unidos Mexicanos 7 o2 5 Conshifucidn
Povftica o=f Eslade d Veraoruz oe Ignacio \a Lisve, 8 rafificar an fodss | cads una
e iS5 paimes el escnio gue fomuie en fecha _ de _  de fa presente anvaiaed,
dirghdc 5 __ . (Presdenfe, Secrefanc oe! Consels Eecfoad bdunicipal o o
Organi=mo PObWoo Local Elediors! 08 EsE0r o Vereouz), con & cus! ooy por
terminads micango coma_ os Conselo Municpai o Déstnte!_ [14)T ——
Asi mismo haga carstar que ella) comparecients, axhibe un escitn constanie de
__ foja amafio 08l por su aneensa, @ cual absersa que contiens en la pare
irferior una robrica y debajo o nomine © *y & un costado chservo el
salia del loga del Organismo Plblico Local Elecioral del Estada de Vemcruz, dal
Conseja Municipal  lalependafecha”  “yhoa®  (158); gue en asencia
refiere lo siguiente: 2 = ormisme o =Rla)

compareciente maniiesta en mi presencia reconocer & confenido y firma del
documenta que pane a la vista, sendoe su voluntad ratificas el comenido y firma del

misma{1E], fimmanda la presente de conformidad. e e
Una vez asenltades o hechas, ¥ en sendcio de | Juncon de Oficialia Electaral,

siendas s haras con [17) del dia i 52 Achid m=——————
————————————— DOY FE Y CERTIFICD: ~ e e
L= G o frarecriio & insera canouerda fiel ¢ exactamente con o manilestada per

alfla) compareciente y oon el conba nida gue adverti @n @l documenta descarilo, misms

Gl BivE & & vigll ———————————————————— - — e
1= Chse il presente irstrumento consta de _ [ ) Tojas dfiles por of anverso (18],
agregandose ol mismo el escrilo de facha _ de  del afio en corso13],
carsanie de 1 (una) fo amafio 0l por su ameerso] 2. seme————
= CQue |a pressnte se emibe por triplicads, un anto para lalel) compareciente, a

quien e e antrega en eshe acto, atro para la Direccion Ejecuiva de Onganizacan

2

17
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L
OBLE
Veracruz
ACTA: DNy HEZ

Ebacioral ¥ uno para respuarda de 3 Unidad Téonica de Oficialia Electoral {Z21), a

[E5H e can minuios dal dia da del afio das mil

weinticds | Z2), irmanda al caloe ks que &n eshe 3630 IMEVIENen. m—emer—————

COMETE
. Lz
Comparechants Paraanal con delegacion de
- (3 funclones oo Oficlalla Electoral
24}

19
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1.2.3 Elaboracion de Ratificacion de renuncias de aspirantes a candidaturas
y candidaturas presentadas en ODES

En el siguiente cuadro, se sefiala de forma numérica como elaborar la ratificacion
cuando se presente una renuncia de un aspirante a una candidatura
independiente, candidatura independiente, candidaturas postuladas por un partido

politico o coalicion (Anexo 3):

1. Datos de identificaciéon del acta (nomenclatura la cual es proporcionado
por la UTOE).

2. Municipio en el que se realiza la ratificacion.

3. Hora de inicio y fecha con letra de la realizacion de ratificacion.

4. Nombre de la persona fedataria, encargado de la diligencia y el oficio

delegatorio otorgado por el Secretario Ejecutivo.

5. Fundamento Juridico.

6. Oficio de la UTOE en el cual se le asigna realizar la diligencia para la

ratificacion.

7. Oficio del Consejo Municipal donde solicita el ejercicio de la funcién para

realizar la ratificacion.

8. Fechay hora con letra de recepcion del escrito de renuncia.

9. Nombre completo del o la compareciente, cargo por el cual renuncia,
incluyendo si es suplente o propietario, y en el caso que lo sehale, el
partido politico o coalicién por el cual es postulado.

10.Numero de inscripcion del libro de registros en el que quedo asentando,

(folio proporcionado por la UTOE).

20



ODLE

Veracruz

UNIDAD TECNICA DE OFICIALIA ELECTORAL

Veracruz v

[ ACTA:CMO000/000/2022(1)|

[ En el municipio (2), ]"u"eracruz: siendo las horas con
|' minutos del dia de del afio dos mil veintidés(3),
a(el) suscrita(o) . personal con delegacion de funcione

de Oficialia Electoral del Organismeo Publico Local Electoral del Estado de Veracruz;
de conformidad a lo establecido en el oficic nimero OPLEWV/ISE/ [2022(4);
,/c?m fundamento en los articulos 116, fraccion IV, inciso c), punto Go. de E
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 115, fraccion X, del Codigo
Electoral para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como con los
articulos 7, numerales 1 y 2; 8 numeral 1; 11 numeral 1; 46 y 47; del Reglamento
para el Ejercicio de la Funcién de Oficialia Electoral del Organismo Publico Local
'\E__Iectnral del Estado de Veracruz(5), con la finalidad de atender el oficio nimerg’
[GPLEWUEI_IEIJEE{E}; signado por la Titular de la Oficialia Electoral.]cnn

‘relacion al oficic OPLEVICM __J000/2022(7) suscrito por el{la) )
Presidente(a) del Consejo Municipal con sede en : mediante
\.el cual solicita la intervencidn de la Unidad Técnica de Oficialia Electoral, para que )
se realice la Ratificacién del escrito presentado el dia de del |
\afie en curso, alas horas con minutos(8), signado por el(la) |
‘ciudadano(el) [9), mediante el cual informa su renuncia
\al cargo por el Partido Politico para el |

Proceso Electoral Extraordinario 2022, peticién inscrita en el libro de Certificaciones 1

|de la Unidad Técnica de Oficialia Electoral con folio ___(2022(10). Por lo anterior,
procedo a:

A
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11. La hora con letra en que se desarrolla la comparecencia.

12. Domicilio del Consejo Municipal donde se desarrolla la comparecencia.

13.La credencial oficial con que se identifica el o la compareciente.

14.La manifestacion expresa del compareciente de renunciar al cargo.

15.Describir el escrito de renuncia: el numero de fojas con letra, tamafio
(carta u oficio), si contiene rubrica o firma, el nombre que aparece debajo
de la firma (del o la compareciente), el sello del Consejo Municipal, la

fecha y hora con que se recibio el escrito.

16.Asentar textualmente del escrito, la parte donde renuncia al cargo y que

ratifica voluntariamente el contenido.

17.La hora en que se cierra la comparecencia.

Veracruz -
ACTA:CMOOO/O00/2022
DAR FE
[ Que. siendo las horas con minutos(11) ]estand{:
’cnnsﬁtuida{o} en las instalaciones del Consejo Municipal _ de Veracruz, ubicado ]
Len Calle numero ., en la Colonia , con Cddigoe Postal [12),

con la finalidad de atender la comparecencia del(la) ciudadano(a)

-

que en este acto se identifica con la credencial de elector con fotografia, expedida
Lpor el (13), por lo que una vez wverificada la misma, se efectia su
r,dé:wolucién: el cual manifiesta de forma libre y wvoluntaria lo siguiente: “Que™.,

comparezco por i progio derecho, con fundamento en el articulo 8 de la
Consififucion Paolifica de los Estados Unidos Mexicanos, y 7 de ja Constifucion
Politica del Estado de Veracruz de Ilgnacio la Liave, a ratificar en fodas v cada una
de sus parfes el escrifo gue formulé de fecha _ de_ del dos mil veintidés, dingido
al . mediante el cual renuncio al Cargo de postulado por el Partido
Paolitico para el Proceso Electoral Exfraordinano 2022 de manera

Nierevocable14). _/
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Asi mismo hago constar que el(la) compareciente, exhibe un escrito constante de™,
foja tamafio util por su anverso, el cual ocbservo que contiene en la
parte inferior una rdbrica y debajo el nombre * “yaun

costado observo el sello del logo del Organismo Publico Local Electoral del Estado
de Veracruz, del Consejo Municipal

la leyenda con la fecha ” “yla

‘hora i 115); que en esencia refiere lo siguiente:
~

116); mismo que el{la) compareciente manifiesta en
mi presencia reconocer el contenido y firma del documento que pone a la vista,

siendo su voluntad ratificar el contenido y firma del mismo, firmando la presente de
\conformidad.

A
‘Una vez asentados los hechos, y en ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral, N
siendo las horas con (17) del dia que se actia.
b, -
2

18.Numero de fojas que conforman el acta de ratificacion, (en numero y letra)

19.La fecha en letra del escrito de la renuncia.

20.Numero de foja(s) que conforman el Anexo, (en numero y en letra) y
tamafio

21.El sehalamiento de que el acta se emite por triplicado (3 originales):
Una para él o la compareciente.
Una para el resguardo de la Unidad.
Una para el area que solicito el tramite la Direccidn Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Politicos.

22.Fechay hora en letra de la emision del acta de ratificacion.

23.Nombre y firma de la o el compareciente
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24.Nombre y firma de la persona encargada de diligencia con fe electoral.
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™

Veracruz —&—

ACTA:CMO00/000/2022
DOY FEY CERTIFICO:

|.- Que lo transcrito e inserto concuerda fiel y exactamente con lo manifestado por
el{la) compareciente y con el contenido que adverti en el documento descrito, mismo
que tuve a la vista.
[IL.- Que el presente instrumento consta de _ | ) fojas utiles por el anverso (13), |
[agregandose al mismo el escrito de fecha __ de del afio en curso[19], ]
constante de _ | ) foja tamafio dtil por su anverso{20).
“ : - " ~,
Ill.- Que la presente se emite por triplicado, un tanto para el(la) compareciente, a

quien se le entrega en este acto, otro para la Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y

\Partidos Politicos y uno para resguardo de la Unidad Técnica de Oficialia Electoral, )

rmras con minutos del dia de del afio dos mil veintidos [22], ]
firmando al calce los que en este acto intervienen. -
CONSTE
e N B
Lic.
C. Personal con delegacion de
Compareciente (23) funciones de Oficialia Electoral del
\ . Consejo Municipal (24)
3
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1.2.4 Elaboracién de Ratificacion de renuncias de aspirantes a candidaturas
y candidaturas levantadas en UTOE

En el siguiente cuadro, se sefiala de forma numérica como elaborar la ratificacion
cuando se presente una renuncia de un aspirante a una candidatura
independiente, candidatura independiente, o candidatura postulada por un partido
politico o coalicion ante la Unidad Técnica de Oficialia Electoral (Anexo 4):

1. Datos de identificacion del acta (nomenclatura la cual es proporcionado
por la UTOE).

2. Municipio en el que se realiza la ratificacion.

3. Hora de inicio y fecha con letra de la realizacion de ratificacion.

4. Nombre de la persona fedataria, encargado de la diligencia y el oficio

delegatorio del Secretario Ejecutivo.

5. Fundamento Juridico.

6. Oficio de la Secretaria Ejecutiva en el cual se instruye realizar la diligencia

para la ratificacion.

7. Oficio de la UTOE en el cual se le asigna realizar la diligencia para la

ratificacion.

8. Fechay hora con letra de recepcion del escrito de renuncia.

9. Nombre completo del o la compareciente, cargo por el cual renuncia,
incluyendo si es suplente o propietario, y en el caso que lo sehale, el

partido politico o coalicién por el cual es postulado.
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10.Numero de inscripcion del libro de registros en el que quedo asentando,

(folio proporcionado por la UTOE).

11.La hora con letra en que se desarrolla la comparecencia.

12.Domicilio del Consejo Municipal donde se desarrolla la comparecencia.

13.La credencial oficial con que se identifica el o la compareciente.

14.La manifestacion expresa del compareciente de renunciar al cargo.

15.Describir el escrito de renuncia: el numero de fojas con letra, tamafo
(carta u oficio), si contiene rubrica o firma, el nombre que aparece debajo
de la firma (del o la compareciente), el sello del Consejo Municipal, la

fecha y hora con que se recibio el escrito.

16.Asentar textualmente del escrito, la parte donde renuncia al cargo y que

ratifica voluntariamente el contenido.

17.La hora en que se cierra la comparecencia.

18.Numero de fojas que conforman el acta de ratificacion, (en numero y letra)

19.La fecha en letra del escrito de la renuncia.

20.Numero de foja(s) que conforman el Anexo, (en numero y en letra) y

tamano

21.El senalamiento de que el acta se emite por triplicado (3 originales):
Una para él o la compareciente.
Una para el resguardo de la Unidad.
Una para el area que solicito el tramite la Direccidn Ejecutiva de

Prerrogativas y Partidos Politicos.

22.Fechay hora en letra de la emision del acta de ratificacion.
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23.Nombre y firma de la o el compareciente

24.Nombre y firma de la persona encargada de diligencia con fe electoral.
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OPLE

Veracruz ACTA: 000/2022(1)

En el muricipia [2], Yeracms, sendo e haras con

mirweas del dia de del ano dos mil weinbidas(3],
lalel) suscntala) . personal can delegacion de funcicnss
de Oficialia Electoral de| Onganismo Plblica Lozal Electaral del Estada de Yerscnz,
de cardermidad a lo estableside an el ofido nomera OPLEVSEF r2pz24);
can fundamenio en las aricdos 116, fraccion I, inciso o], punto oo de la
Constibucidn Politica de los Extados Unidos Mexicanas; 115, fraccidn X, del Cadigo
Electoral para & Estado de Verscnur de Ignaco de la Llave; asi como con los
articuos 7, numerales 1y 2 8 numeral 1; 11 numeral 1; 48 v 47; del Reglamento
para &l Ejercicio die la Funcion de Oficialia Elecioral del Onganisma Pdblico Local
Electoral del Estado de Werscruz{3), con la fimalidad de atender @ oficio mimerns
OPLEVIOE! I35 sipnade por fa Tiwar de b Ofidalia Electoral, can
relacian al aficie OFLEVTSES F2022[7) del Secretana Ejeculive de psie
Organemo Electaral; mediante & cual salica & inkereendan de b Unidad Téonica
de Oficalia Elecioral, para gue se realics la Ratificadon del esertae presantada &l

dia e del afa en curso, a las horas con
mimutas{E], signada par i) cudadancd =l

[3), medanke el cual nforma o renoncia al camo

por &l Parlido Politicos para el Proceso

Electoral |, peticidn nscrita @n & oo de Cedificaciones de & Unidad Téonica
de Cficialia Electaral con falia #2023 10). Par o anbenor, proosdo & seeeeeee—-
————————————————— DAR FE reemrmemememem e e e e e e e e e
Oue, sienda las horas con minutos{11], estando

carsiuidala) la oficira que coupa la Unidad Técrica de Ofcialia Elestaral de pie
Organemo, =% en calle Judrer nomero 69, Zona Cenire de s dudsd de Xalapa-
Enriquez, Veracruz (12), can b finalidesd de atender la comparecencia delfla)
Lo ) , e mn este acio me identifica con b credencial de
elector con fatografia, expedida por =l {13), par lo gue una wer verificada

1
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L1

OBLE
Veracruz ACTA: 0002022

la miErmna, se efectia oo devolucian; ef oual manifissta de forma libre 3 voluntarna ke
sguiernie: “GLE CIMSENEICs DO M SIoD0 Oermecha, Gﬂ'ﬁ fundamenio en al emizuis
&ae fa Constificidn Pollics oe s Esfedos Uinidas Bhaxicanas, 7 de is Consitcian
FPoifthza o= Eslsdo ge Veraoruz os Ignacic 3 Lisve, @ ranificar en Iodss ) ceds uns
de 5us paTes alescrioqoe fivmuve de fecha_ o8 el dos mé veindiaos, dinpioo
al . mediandes g cus! reuncha 5 Carpo o8 postilaco par el Patios
FPoiihco _ pare e Proceso Eecioral_ de manera mevccabisq14].

Agi mismo hapo carstar que ella) compamrciente, exhibe un escia constanie de

foja lamafio LRl proe SO armeerso, @ cual chservo gue conbiene e la

parte infarar una rabhca y debajo el nombre < Ty oA un
castado abseres al sello del kga del Organismo Poblica Lecal Electaral dal Estada
de Veracrue, de & Secretania Ejecutiva, con la keyenda con B fecha © “yia

hora s 150 gue &n ESENEE refiere la Siguienbe:

. FA1E) mizmo que & la) comparecents manifiesta en

mi presenca reconooer & ocomntenida y firma del dooumentoe gue pane 3 la sista,
sienda su voduntsd ratificar e cantenids ¢ firma del mismo, irnanda la presenta de
coffmmidsd e e —————— ]

Una ver asenlados los hechas, y en ejerdacio de la funcdn de Oficialia Electaral,
siendo las  horas con [17) del dia que s= achia ————————————e
————————————— DOY FE ¥ CERTIFICLE: =— e e e e e e e
1= Chue o transcrilo & inseria concuerds fiel ¢ exactamente con o manifestada por
alfla) comparaciente v con el conbenica gue adverti @n el documenta desarilo, mismes
qle WivE & |& Vit —————————————————————————
Il.- Qe &l presente irstrumeanis consta de | ) Tjas dtiles par & anversa (18],
agreqéndose o mismo el escrilo de fecha  de . del afio en corsal13],
canstante de [ Jiojafamafio  dtil por su anversa20]). smemm—m—————

- Chue b presspte se emite poe triplicads, un tanto pars eljla) comparscients, a
cuien 5= e entrega en este acto, ofmo para la Direccicn Ejeoutiva de Premogatieas v
Fartidas Politicos ¥ ura para resquards de la Unidsd Téonica de Ohcialia Electaral,

2
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OPLE

Veracruz ACTA: 00NIOZZ

Froeases com i oS chel i (= el @it dos el veintidos [22),

frmando al calos los gue en eSle Acho iNtEriEneEn. ————————————————
COHNSTE

’ Comparecisnhs (23] Paraonal con dalegacidn de
Tunclones e Ofclalia Elschoral
&)
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1.3. Remision de expediente de ratificaciones.

En el caso de los Consejos Municipales y Distritales deberan integrar los
expedientes tanto fisico como digital, misma que debera ser de manera inmediata;
es decir, concluida la firma y la entrega de su ratificacion a la persona interesada,
deberan escanearla y mandarla mediante correo electronico a la Unidad, toda vez
que es de gran relevancia que el area tramitadora, tenga rapidamente
conocimiento de la ratificacion de renuncia realizada, para en su caso, proceder a
la sustitucion respectiva. Por lo que estos procedimientos de renuncias, deberan
desahogarse en el mismo dia, estando presente el o la compareciente y remitirse

de igual forma.

Por lo que a continuacion se precisan los paso a seguir para remitir los

expedientes fisicos, generados con motivo de las ratificaciones de renuncias:

1. Una vez entregado un juego al o la compareciente, los otros dos juegos se

digitalizan 'y se remitiran rapidamente via correo electronico

2. En el caso de las actas de ratificaciones de renuncias por aspirantes a
candidaturas o bajo la figura de candidaturas, se deberan remitir los
siguientes documentos:

= Oficio del Consejo Municipal firmado por el Presidente, donde comunica a
la Unidad Técnica la existencia de la renuncia y solicita la intervencion de
la funcién de Oficialia Electoral para levantar la ratificacion.

= Acuse del oficio de apoyo.
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= Los dos juegos de acta de ratificacién con el anexo.

= Oficio dirigido a la Titular de la Unidad mediante el cual remita los dos

tantos de acta.

3. En el caso de las actas levantadas con motivo de las ratificaciones de
renuncias de funcionarios integrantes de ODES, se deberan remitir los
siguientes documentos:

= Acuse del oficio de apoyo.

= Los dos juegos de acta de ratificacién con el anexo.

= Oficio dirigido a la Titular de la Unidad mediante el cual remita los dos

tantos de acta.

4. Los expedientes fisicos que se generen con motivo de cada ratificacion
deberan remitirse en un sobre cerrado y rotulado; directamente, a la Unidad
Técnica de Oficialia Electoral, ya que sera el area encargada de entregar el
ejemplar correspondiente al area tramitadora y otro ejemplar original

quedara a resguardado en archivo que obra en la UTOE.
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